
 
 
 
 
 
 
 

 
 

– HOUSE IN ORDER– 
Usklađenost OCD sa postojećom zakonskom regulativom i  

uspešno upravljanje organizacijom 

Sesija Ciljevi sesije Datum održavanja Kome je 
namenjeno 

Vreme 
trajanja 

Vrednosna i strateška 
orijentacija OCD 

Misija, vizija, vrednosti, ciljne 
grupe, ciljevi rada 
 
U okviru ove sesije fokus će 
biti na prepoznavanju 
strukture i sadržaja za 
aktivnosti koje organizacije 
planiraju i realizuju. 
 
Učesnici će dobiti odgovore 
na pitanja - Zašto se osnivamo 
i delujemo? Kako precizno 
definišemo čime želimo da se 
bavimo i šta da radimo? Koga 
uključujemo? Zašto baš mi? 
Zašto baš te aktivnosti? Da li 
imamo potencijal za promenu 
koju želimo da napravimo?  

22. februar 2023. 
10 časova 

Neregistrovane 
i/ili tek 

registrovane 
inicijative 

120 minuta 
 

Osnivanje OCD i 
administrativno 

upravljanje 
organizacijom, 

procesima, vođenje 
dokumentacije 

Tokom sesije, učesnici će biti 
u prilici da se upoznaju sa 
koracima u osnivanju 
udruženja, postulatima 
kancelarijske administracije i 
načinima arhiviranja i čuvanja 
dokumentacije i upravljanjem. 
Kroz upoznavanje strukture 
organizacije, učesnici će bolje 
razumeti način upravljanja u 
udruženju, nivoe odlučivanja i 
odgovornosti. 

 
  

24. februar 2023. 
11 časova 

Osobe u 
organizaciji koje 

se bave 
finansijama/adm
inistracijom u 

manje i srednje 
razvijenim 

organizacijama, 
kao i 

novozaposleni 
u razvijenijim 

organizacijama i 
predstavnici 
neformalnih 

grupa koji imaju 
nameru da 

osnuju 
udruženje. 

90 minuta 

Odgovornost Učesnici su osposobljeni da 
sami sačine interne akte koji 
regulišu  procedure unutar 
organizacije, a koje se odnose 
na prijem poslovne 
dokumentacije, odobrenje 
plaćanja, putovanja, nabavki i 
angažmana konsultanata.  

2. mart 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD 90 minuta 

Interne procedure –  
Odnos prema državi, 

donatorima i regulisanje 
odnosa unutar 

organizacije 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

Transparentnost Učesnici su upoznati sa 
pitanjima odgovornosti OCD 
prema građanima, kao i 
mehanizmima za unapređenje 
javnosti u radu OCD. 

9. mart 2023. 
10 časova 

Predstavnici 
OCD 120 minuta Javnost rada – odnos 

prema zajednici 

Upravljanje i razvoj 
ljudskih resursa:  

Učesnici stiču znanje kako da 
odaberu najbolji oblik 
angažmana u skladu sa 
potrebama organizacije i 
zahtevima donatora 

7. mart 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD 90 minuta 

HR procedure i 
zapošljavanje 

Zaštita podataka o 
ličnosti u radnim 

odnosima 

Učesnici su informisani o 
pravilima ZPL u fazi 
regrutovanja novih zaposlenih, 
pravila vođenja evidencije u 
radnim odnosima, uslovi za 
ustupanje podataka o 
zaposlenima 3. licima, tretman 
osetljivih podataka o 
zaposlenima; 

17. februar 2023. 
12 časova  

Predstavnici 
OCD 60 minuta 

Finansijsko 
upravljanje 

organizacijom i 
budžetiranje 

  
U okviru ove sesije, učesnici 
će biti upoznati sa nekoliko 
segmenata finansijskog 
upravljanja, ovladaće glavnim 
elementima budžeta u 
neprofitnim organizacijama, 
kao i sa načinom pripreme i 
praćenja budžeta, Učesnici će 
biti motivisani za izradu 
predloga budžeta.  

3. mart 2023. 
11 časova 

Osobe u 
organizaciji koje 

se bave 
finansijama/adm
inistracijom u 

manje i srednje 
razvijenim 

organizacijama, 
kao i 

novozaposleni 
u razvijenijim 

organizacijama i 
predstavnici 
neformalnih 

grupa koji imaju 
nameru da 

osnuju 
udruženje. 

95 minuta   
 

Finansijske i 
administrativne 

procedure: Godišnji 
budžet, projektni budžet, 

praćenje potrošnje 
budžeta (grant 
monitoring) 

Transparentno 
izveštavanje 

Učesnici će se bliže upoznati 
sa najčešćim oblicima 
izveštavanja i važnosti pružanja 
kompletnih, ispravnih I 
pravovremenih informacija. 

10. mart 2023. 
11 časova 

  

Osobe u 
organizaciji koje 

se bave 
finansijama/adm
inistracijom u 

manje i srednje 
razvijenim 

organizacijama, 
kao i 

60 minuta 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

novozaposleni 
u razvijenijim 

organizacijama 

Mobing, 
diskriminacija, 

uzbunjivači 

Učesnici će biti upoznati sa 
osnovama pravnog okvira u 
oblasti mobinga, diskriminacije 
i zaštite uzbunjivača, kao I 
posledicama ovih pojava na 
rad I funkcionisanje OCD. 

3. mart 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD iz Srbije,  120 minuta 

Zakonski i finansijski 
okvir za funkcionisanje 
organizacija civilnog 
društva i fondacija - 

finansijsko-
administrativne 

obaveze 

Učesnici će se bliže upoznati 
sa zakonskim obavezama 
organizacija civilnog društva 

15. mart 2023. 
11 časova 

  

Osobe u 
organizaciji koje 

se bave 
finansijama/adm
inistracijom u 

manje i srednje 
razvijenim 

organizacijama, 
kao i 

novozaposleni 
u razvijenijim 

organizacijama 

90 minuta 
 

Inspekcijski nadzor i 
obaveze OCD i 

fondacija  

Učesnici će saznati kako da se 
pripreme za inspekcijski 
nadzor. 

24. februar 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD 

60 – 90 
minuta 

Obaveze OCD u 
oblasti sprečavanja 

pranja novca i 
finansiranja terorizma 
u kontekstu ukrajinske 

krize 

Učesnici će biti upoznati sa 
načinima za usklađivanje svog 
rada sa okvirom za 
sprečavanje pranja novca, kao 
i načinom za sprečavanje 
dodatnih pritisaka. 

23. februar 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD  

60 – 90 
minuta 

 

Zaštita podataka o 
ličnosti u civilnom 

sektoru 

Polaznici će biti upoznati sa 
obavezama u oblasti zaštite 
podataka o ličnosti korisnika, 
saradnika, učesnika događaja, 
kao i internim aktima koje bi 
trebalo da razviju u ovoj 
oblasti. 

21. februar 2023. 
12 časova 

Predstavnici 
OCD 

90 – 120 
minuta 

Pravne obaveze 
organizacija prilikom 

organizovanja 
terenskih aktivnosti 

 
 

Učesnici će biti informisani o 
merama koje bi trebalo 
preduzeti kako bi aktivnosti na 
terenu bile zakonito 
sprovedene, sa fokusom na 
zaštitu bezbednosti saradnika, 
zaposlenih I učesnika. 

  

13. februar 2023. 
15 časova  

Predstavnici 
OCD 

60 – 90 
minuta 

Unapređenje digitalne 
bezbednosti 

Učesnici će steći jasnu sliku 
koje korake i na koji način 

9. februar 2023.  
15 časova 

Predstavnici 
OCD 60 minuta 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

organizacije – osnovne 
mere  

treba da preduzmu kako bi 
povećali nivo  
digitalne bezbednosti svoje 
organizacije 

- Brute force password 
attack 

- Tips for passwords 
- MFA 
- Metadata 
- Safe internet use 
- Q&A 

Unapređenje digitalne 
bezbednosti 

organizacije – osnovne 
mere  

 

Učesnici će steći jasnu sliku 
koje korake i na koji način 
treba da preduzmu kako bi 
povećali nivo digitalne 
bezbednosti svoje organizacije 

 
- VPN 
- Safe email use 
- Safe communication channels 
- Social engineering 
- Q&A 

 

16. februar 2023.  
15 časova 

Predstavnici 
OCD 60 minuta 

Učesnici će steći jasnu sliku 
koje korake i na koji način 
treba da preduzmu kako bi 
povećali nivo digitalne 
bezbednosti svoje 
organizacije. 
 

1. mart 2023.  
15 časova 

Predstavnici 
OCD  60 minuta 

 


